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положение i

() де}курIlом адмиtIистрат()ре в МБДОУ детский сад ЛЪ30

пос.Комсомольский

1. общlле положения
1.i. Настоящее Полохtение разработано в соответствии с Фелеральныlvl законом от 29

декабря 2012 г. J\o 273-ФЗ кОб образовании в Росоийской Федерации) с изN,{енениями

o,1, 2 июля 2021 го;lа. Трулового Ko]leкca Российсttой Федерации), ФелеРаJIЬНЫ\,I

заlсоItолt JVp ]12 - ФЗ Ol, l i.12.2U]0 ГОДа ,,О вIlесеIлии изменеIIий в некоторые

фелеральные государственные образовательные стандарты обшего образования по

вопросаМ воOпи1ания обучающихся)), а так}ке Уставом доIпкольного tlбра"овательноt,о

учреждения и другиN,{И tlОРN,iативными правовыми актах,lи Российсttой Федераuии.

l]ег"паN,Iен,гllруюU]иNlrr деятель!{ость орган1,Iзаций. осуU_lестl]ляющих образотзате"цьнvIо

деrI,1,ел ьн ость.
1.2. /]artrroc l Io.ltorKettllc о де?Ii\/рtl()\,l адN,IиIt}4стра,горе в fiOY опредеjrяет осlIовные функции

и обя,зilitносl,Ll. 1,1paga 1,1 OTBel,cTBeгIl]OcTb дежурного ад\,lllнистратора де,тсi(ого сада.

устtlI{аtsJlи]]tiе,l, посJlедоваl,е.Jlьность его дейс,гвий при во:]никновении tlожара и иной

1.3. Поло в детсitом
о обеспечения безопасности жизнедеятельности работников fioy и воспитанников;

. предотвращения возмохtных чрезвычайных ситуаций;
о создания условий, необходимых для осушlествления воспиlатеjlьно-

rэбразоiзатеrьttоti леrIгеJlьFIости ,цетей, KOTOPIэIe напраtsлены на рi^,r]И1 --u, -пичности

восI]итанника. в том L{t]сле Духовно-нравствеI{ное разви,l,ие, укрепление психического

здоровья и физическое воспитание, достижеFIие результатов 0своеFIия детьми
вос питаr,еJ lьно-образова,Lельн ой программы ;

. органИзациИ контро"пя за сохранНOстьЮ иN4ущесl,ва lloy. а также за соб:rюдениеN4

l]ce\{I,i уLIастtlиtiаN4и воспи1,ате-цьtло-образова,ге.пьttых о,гношений поря,цка. LIис,гот,ь1.

рiiз в I,1,г [,1 я I{ а t] ь{ lt() l] с il\,1 о Ii() l ITpO-]l я .

] .4._I_[grцirriьLЙ_пдilц_ц_!:l!iЦr!]1q! ц!)_Ер9}lf,i ос_\,дLе!д1]!19дцд своеЙ деятелыtоСтИ Р)'lСОВодствуе,rся

с,ц elr iуK] LцI.I \l дад }, цýц ]зцд.
е Конс,гитучиеriроссийсttойФедерации;
с (DедерапьLlы\4 Законом коб образоваI]ии в Российсксlй ФедераI{ии);
о Граlкдансi(Ilмкодеi{соl\{ Российской Федерации:
. Сеп,tейныNt Itодексом Российсttой Федерации;
о указап{и 11резилен"гаРоссийской Федiерации;
е административныN,{, трудовыл.л и хозяйс,IвенныN4 :]аконодательством;
е ПравиJlаN.,l1.I И норN,IаN,IИ охранЫ трудlа и по}карной безопасности;

чрезвычаинои сит"чац1,1 и.



. УставоМ и jlок;lльныN,IИ ПРаВоtsЫN4и ак],аN,Iи ДОУ (в том числе Правилалли

l]HyTpeHHeI,o ],рудового распорядi(а) ]

. приказами заведуюIцего де,гским садоN4;

о должнОстной и1,1струкцИеIi дежурI{оl.о адмиНистратора ДоУ;
1.5, Щежурньтй адN{инистратор назFIачаетс,l из LIисла административньJх сотрудников

дошкольного образовательного учреждения,
1.6. l]еlrtуРный адмиrIистратор ПОДLIиняется непосредственно заведующему детским садом,

1.7, Щехtурному администратору по органI,Iзационным вопросам ,rепс,jрещственно

подчиIIяются все работники на территории ЩОУ,

1.8. Щехrурный администратор носит бейджик с указанием фамилии, имени" отчества и

надIIисью (дежурный адллtлнис l,ра-гор),

1.9, Требоваr-rия ,,ua.rоrrцa.о Полоiкеttлtя яRJlяIоl,ся обязаt,ге;tьными l\,ltя ilежуl]ного

адN4иIlистратора и вссх работгtиков детского сада,

2. Фуrrкции дежурноI,о адNrltнистратора доу
2.1 . 9_цдад_ц!lддtt фунщцияNlи дежурн являются:

. руковолство контl]ольно-пропускным режиN,IоN,I на ,rерриторлlи и в здании

де,гскоI,о сада;
о обеспечение безt)пatсttых у,слсlвий пребывания воспитанников и сотрудниItов в

течение своего дежурства;
r оперtUгивное решение текущих вопросов, отFIосящихся к фуrrкционированию

детского сада в течение дня;
] контрOJIь обеспе,lения безопасных условий пребывания воспитанников и

со],руjIников /1ОУ в течение своего дежурства;
g KOItTI)O.jlb за BlnltO-пIleI-IиeN,l ПравиЛ вI,1утреннего трудOвого распорядка, питания,

а Ttllt)tte ре)киN.,1а работьi сотрудFIикалrи fОУ;
l конl,роль за соблюдегlием' требований охраны ,груда и СанГIиН кабинет,ов,

Групповьiх комна,г. спапен и участItов]
о l{оtt l роль зLt сохранI{остыо имущества детского сала,

2.2. /]стtУрrлый адмиtIистратор иrrфорп,lrтрует заведующего доУ и соответствуюшие

с-пужбы ,,,бо uaa* .lрезвычайных происшествиях в детском саду, связаIl:]ьж , хtизFtью и

:]i10 ро ]] ье \4 I]Ocl l I,{TaH н и lio }} и сс),гр},/1н и I(o в,

3. Основные обязаItност[I itежурного адN{лlнI{с-грrlтOра в /lOY
з.1 fiехtурный аJ{министратор работает по графику, утвержденному заведующим

дошIкольFIым образ овательным учрехtден и eN,L

3.2" Деrrt},рный администратор в ДОу долlttен:

- 1lровесr" попffiзафункчионированием дошкольного образовательного учреждения

ИlIр1,1l{'Il.ЬNIерЬiПО\/с.Грi:l'НеНИIоВыяВJIеllНыхНеДосТаТi(OВ;
- убе.tиi.ьсrt в наличLl].t надjlе}Iiащего'ГеПJlоI]оI'о pe)Kt,t]\{a в fiOY:
- в xc_l.,toc)rttLit lзе7lчоd eodа - 18-24 'С;
- (] lllettiLbti перuоd zc.lda ДЛя всех типов помешений верхняя граница допустимоИ

температУры lJоздуха не более 28ос, нижняЯ граница идентична холоднL"\4У trеРИОДУ ГОДа,

- при lrЬобходимоar,. uпr,rчит,ь (выклю.rить) освеLцение: в вестибюле, хол,це, на э'а}ках,

лс]стI{ и чI] ыХ l t J toЦailкax. N,I естах об щего пользоваI tия ;

- l]ьillо.]lни,гь t]llутрt-гlttиt:i обход помеU{е1-1ий детскогtl сада. удосl,овериться в целOстностI,i

()li() tt :

- убедитьсяt в Ilравиjlьtlои
,температурного скрини нга;

орl,alFIt1:]ilциLI пропускного ре}i(има, осуществления

- в зимilий гrериод года проконтролировать

территории ЩОУ и ступенек лестниц при входе

-не допускать пребывания в ЩОУ посторонних

и убедитьсяt в обрабо,гке дорожек на

противогололедной смесью (песком);

лиц;



-кOн1 ро.пирOвать орI,alн1.1,]овilнный выхо/r1 tsосI]и,ганников и:} /Ioy, следить за запо.цнениеNl

лLIста регист,рации выхода деl,ей;
-ItонтроJIировitть выпо,пненtlе сотрудникамII Правил внут,реннего трудоього распорядка и

YcTaiзa для у,пучшения работы адN,Iинистрации ДОУ
З.4. ОперативFIо реагировать на все случаи причинения материiLцьного ущерба ИМУЩеСТВУ

доу.
3.5. В случае возtlикновения конфликтноЙ ситуации. которая I\,IoжeT УГРО}I(аТь }ItИЗНИ И

здоровыо воспитаtiников и работников Щоу, проникновения в здание детского сада

посторонних лиц восllользоваться тревожной кнопкой, вызвать сотрудников полиции,

осушIествЛять меры, обеспечивающие безопасность детей и сотрудников дошкольного
образовательного учрех(дения.

3,б. В случае возник}IоВения LIрезвы.iайноЙ ситуации или несLIастного случая действовать
со гласно и нструкци ям, находя щимсrI в папке де}курного админ истратора.

З.7. Строго соблюдат,ь правила по охране труда, настоя[iее Полохtеitие () дежурном
ад\,{иIJистРа,горе в jlошко-цьноМ образовагельноМ учреiкдении, правила пожарной

безоttirснос],и. знать tl соблюдать порялок действий прi4 возникновении пожара и иной

чрезвычайгtой ситуации, эвакуацлrи (

З.В, Сообшlить заместителю заведуlOLцего f,OY по административно-хозяйственной работе
о выrlвленных неисправностях э,лектроосвеLцения, замков. дверей, о поломках в

отопитеJlьгtой системе и т.д.
3,9. обо всех заN4еLIаниrlх дехtурнылi админLIстратор делает соответствуюIцую запись в

журнале дежурного администраI,ора и докладывает заведующему Дошкольным
образовательным учреждением.

4. Права де}курного адNIинистратора
4,1. Деrt<урный админисr,ратсlр имеет право в пределас своей компет

- принимать уIIравлеllческие решения, касаюLциеся организации воспитатеJIьно-

образовате.ltьной деятельности во время своего дежурства в ДОУ;
- Ite ilопускаlь постOроIlних j]иц в де,гский сад;

- выявлятЬ проб_лелtные по.jIя по вопросаN4 оперативного

фу HKr tиоrtироl]анр,lе\4 ДОУ;
- докладывать lla оперативных совеLцаниях в присутствии заведуюirlего fiOY о

выrI вjlенных Lt едоста,тках ;

- .IiaBaTb рекоN,Iендации по устранению выявленных недостатков, устанавлиtsать
конкретные сроки i1 отслеживать их устранение.

5. Отве,гствеItн о сть дежу р но го администр атора
5,i. Дежурный администtэ?тор ДоУ несет ответственность:

- за допусlиtsшее нарушение или невыполнение требований настоящей инструкции по

охране труда, рассматривается как нарушитель производственной дисциплины и

Nlo)iteT быть привлечён к дисциплинарной ответственности и прохох{дению

внеочередной проверки знаний требований охраны труда в [оу, а в зависимости от

посjlелс1вИй - и к \,t,о-повной; ес,ltи нарушеFI1,1е поtsлекло NtатериаJlЬныri уiцерб - tt

N,laTepI,lit-libH ой отвеr,с,гвеi] н ости в установл енном п орядке ;

- за исtIользоВание, в тоМ LIисле однократно, N4етодов воспитания, включаюших
(эизи.tесItое и (или) психологическое насилие над личностью восПитанника. а также
,]а соверше1-1ие иного аN4ора]Iьного прос,l,упка заместитель заведуюtцего по

админис,гра,l,ивнохозяtйственной работе мо}кет быть освобожден от занимаемой

/lоJlжности согл?}сно Труловому Кодеltсу Российской Федерациr: Угilльнение за

данllый ltроступOli Ile ,lI]Jlяется п,tеlэсlй .цi,lсцип-пиttарноЙ oTBeTcTBetIIlocTt,l .

б. f;окументация дежу рного адN{лIнистратора

контроля зzi



6,1 . Пере.tень документов. которые находятся в папке деж}zрного администратора ДОУ:
- }курнаJI регистрации приёма родит,елей (законных представите,пей). посетителей;

- дол)I(нос-гная инстрYкция дежурного адйинистратора (копия); ,

- график дежурстtsа в /{оу дежурного администратора;
- грасРик питания воспитанников в столовой;
- порядок действий дежурного администратора при чрезвычайных ситуациях;

- порядок расследования, учёта и оформления несчастных случаев с воспитанниками;

- инструкция по оказанию первой помоlци при несчастных случаях;

- f копия Устава дошкольного образовательного учреждения;
- ] список телефонов экстренных и аварийных слуrкб,

7. Заклrочительные положения
7.1. настояшее Полохtение является Лока,lьным нормативным актом, принимается на

общем собрании работниltов дошкольного образовательного учре}кдения и утверждается
(либо вводится в действие) приказом заведуюшего дошкольным образовательным

учреждением.
7,2. Все измеНеttия и дополнения. вFIосимые в настоящее Ilоложение, оформляются

в письмегlгtой срорме в соответс,i,вии действуюrцим законодательством Российской

Федерашии
7.3. Ilо.похtение о дех{урном администраторе [ОУ принимается на неопределенный

срок. Изменения и дополнения к Полоlttению принимаются в порядке, lrредусмотренном п,

7. i. настояшего Поло}кения,
7.4, пооле принятия Полоrкения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу,



Порялок действий при возникновении пожара и иной'чрезвычайной ситуациио
эвакуации

|. В с1lучсl1 п()l,lучеlluя mpaвMъI соmруdнuком uJll,| воспumаннl,lко.l4 dежурньtй

аd мuнчс mр апзо р ! О У о бяз ан,.

. позвать на rIомощь;

. воспользоваться аптечкой первой помощи;

. вызвать медицинского работникадошкольного образовательного учреждения,
,при необходимости, вызвать скорую медицинскую помощь по телефону 03

(103) и сообщить о происшествии заведующему fiOY, ,i,. 
"

2, В сltучае появленuя заdьtлlленuя ILцu воз?оранuя dежурньtй аdлluнuсmраmор ДОУ
обязuн,,
. вручную задействовать АПС;
. обеспечить вызов поiкарной охраны по телефону 01 (101, 1 12);

. принять меры организационного характера по открытию эвакуационных

выходов и эвакуации воспI4,гаt]ников и сотрудников из зданий и помещений в

безопасное место; ' сообщить о происшествии заведуюшему ЩОУ,

з, В случае уzрозы uлu, вознuкновенuя очаzа опасн()?о возdейсmвuя mехноlенноzо

харакmера, уzрозьL uлu прuвеdенuя в uсполненuе mеррорuсmuческоzо акmа следует

руководствоваться Планом эвакуации, Инструкцией о порядке дийствий в случае

угрозы и возникновении Чс террористического характера,


