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о пропускном и внутриобъектовом режимах в
Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении

детский сад NЪ30 пос.Комсомольский

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в

Муниципалъном бюджетном дошкольном образовательном учреждении
детский сад Jф 30 (далее Положение и детский сад соответственно)

устанавливает организационно-правовые ограничения. Положение определяет
порядок достуrrа работников, воспитанников, их родителей (законных
представителей), иных посетителей на территорию и в здание детского саДа,

вноса и выноса материальных средатв, въезда и выезда автотранспорта, правила
пребывания и поведения.
L2, Положение составлено в соответствии с Федеральньiм законом оТ

06.0З.200б Jф З5-ФЗ <О противодействии терроризму), Федеральным законом
от 29J2.2012 J\b 273-ФЗ (Об образовании в РФ), Законом от 1 1 .0З,1992 J\Ъ 2487-

1 (О частной детективной и охранной деятельности в РФ>, постановлениеМ
Правительства от 02.08.2019 JЮ 1006 (Об утверждении требованиЙ к
антитеррористической защищенности объектов (территорий) МинистерсТВа
просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности
Министерства просвещения РФ, и формы паспOрта безопасности этих объектов
(территорий)), ГОСТ Р 58485-2024 <Обеспечение безопасности
образовательных организаций. оказание охранных уолуг на объектах

дошкодьных, общеобразовательных и профессионаJIьных образователЬНъD(

организации, уставом детскOго сада.
1.З. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода)

работников, восгIитанников и посетителей в здание детского сада, въеЗДа

(выезда) транспортных средств на территорию детского сада, вноса (BbiHoca)

материаJIьных ценностей, исключающих несанкционированное проникНоВеНие
граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию И В

здание детского сада.
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|.4, Внутриобъектовый режим устанавливается в целях реализации
мероприятий и выполнения правил лицайи, находящимися,,на территории и в
зданиИ де1скогО сада, в соотвеТствии с требованиями внутреннего распорядка
и пожарной безопасности. 

€

1.5. Организация и контроль за соблюдением гIропускного режйма возлагается

на работника детского сада, на которого в соответствии с приказом

заведующего детским садом возложена ответственность за пропуокной режим,
а его непосредетвенное выполнение - на охранников охранной организации, с

которой детский сад заключил договор на оказание охранных услуг. При

необходимости в целях орr,анизации и контроля за соблюдением гIропускного

и внутриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной

деятельности и раапорядка дня из числа работников детского сада назначается

дех{урный администратор.
1.6. Требования настоящего Положеtlия расшространяются в полном объеме на

посетителеЙ детского сала, воспитанников, ,их родителЪй (законных

представителей), всех работников детского Qада, а также работников

обслуlкивающих организаций, осуществляющих свою деятельность на

основании заключенных с детским садом гражданско-правовых договоров.
2, Прошускной ре}ким работниково воспитанников,
их родителей (законных шредставителей) и иных посетителей
2.1. Общие требования
2,|.L ПропусК работниКов, воспитанников и посетителеЙ в здание детского
сада осуществляется через основной вход, оборулованный контрольно-

пропускным пунктом и стационарным металлоискателем. Запа,сные входы на

пропуск открываются только с разрешения заведующего или eto заместителя,

а в их отсутствие с разрешения дежурного администратора или

ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного выхода

контроJIь осущес,гвJ]яет охранник и работник детского сада, который егО

открыл.
прогrуск лиц с электрокардиостимулятором осуществляется через контрольно-

пропуск}tой пункт В обход металлоискателя. Лица подвергаются ручному
(контактному) методу осмотра и (или) пичному (индивидуальному) осмотру
без применения технических и специальных средств. В этом случае перед

прохождением процедуры осмотра лицо должно сообщить ,,охраннику об

имеющеМся у негО электроКардиостимуляторе и предъявить докУмент (справку

или иной локумент) из медицинского учреждения, подтверждающий его

наличие у лица.
2,|.2, В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаЦий,, а также В

целях усиления мер безопасности приказом заведующего детского сада

пропуск tраждан на ,герриторию и в з/lание де,гского сада может

ограничиваться л ибо прекращаться.
При сигнаJ]е оIIовещения об эвакуации все обучающиеся, ПОСеТИТеЛИ И

работникИ выходяТ иЗ здания детского сада без учета требований,



установленных настоящим Поrlожением. Проходить в здание детского

сада при сигнале оповещения об эвакуации разрешаетс] ,_представителям
оператиВI-Iых служб, иным лицам - по ликвидации последствиЙ происшествия,

2.|,з. Пропуск лиц с инвалидностьЮ (включая использующих кресла-коляски и

собак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15

Федерального закона от 24.11.1995 J{s l81_Фз (о социальной ,защите

инвалидов ts Российской Федерашии>. Проход лиц с инвалидностъю

обеспечивается представителем детского сада и в его сопровождении, Пропуск

собаки-Проводника осупIествляется при наличии документа,

подтверждающего ее специаJIьное обучение, выданного по установленной

форме.
2.2. Пропускной ре}ким работников детского сада

2.2,|. Работники детского аада допускаются в здание в рабочее время по

прогIускУ. В случае отсутсТвия У работника пропуска он допускается в детский

сад по спискам, заверенным подписью и печатью заведующего, при

предъявлении документа, удостоверяющего личность,

2.2.2, в нерабочее время, выходные и шраздничные дни в детский сад

допускаются заtsедующий детским садом, его заместители и ответственный за

пропускноИ реr*"*. и"о,. работники, которым по роду работы необходимо

быть в детском саду В нерабочее время, выходные И праJдничные Дни,

доIIускаются на основании служебной записки, заверенной подписью

заведующего детским садом или его заместителей,

2.3. Пропускной ре}ким воспитанников
2.з.у Воспитанники входят и выходят из здания детского сада в

сопровожде}{ии родителей (законных представителей) и(или) педагогических

рабьтников д.r.по.о сада без предъявления документов удостоверяющих

личность и записи в журнале регистрации посетителей, но по предъявлении

пропуска. В случае отсутствия пропуска воспитанник допускается в здание

детского са/]а с разрешения дежурного администратора,

2.З,2.Прогrуск и вьlход воспитанников из здания детского сада йсуществляется

в установленное режимом дня группы. Щополнительных разрешений при этом

не требуется.
2,з.з. ВосгtитаНникИ могуТ гIроходиТь и выходить из здания детского сада вне

ВреМеНИ'УсТаНоВЛеНноГореЖИМоМДняГрУППы'ДЛяПосеЩенИякИноТеаТроВ'
музеев, выставочных залов, библиотек и Других аналогичных

,ьропрr"тий. Перемещение воспитанников во всех случаях возможно только в

сопровождении гIедагогического работника, При его отсутствии прOпуск и

выход обучающимся из здания детского сада запрещается._

z,4. ПропускноЙ ре}ким родителей (законных

представителей) воспитанников и иных посетителей

z,ц.t. Пропуск ролrr.п.й (законных представителеЙ) воспитанников и иных

шосетителей (далее родители) дп" разрешения личных воПроСоВ

осуIцестВляе1,ся с поLtедlельника Ilo пятllИЦу с 08:00 до 14:00, При этом также



должна бьттЬгIредварИтельнаЯ договоРенность с администрацией детского
сада, о чем дежурные охранники должны быть проинформированы заранее.
проход родителей разрешается после предъявлеI{ия документа,
удостоверяюlцего J]ичность, И сообщения, к кому они направляются.
регистрация ролителей в журнаJIе учета посетителей при прохLде и выходе из
здания детского сада по документу, удостоверяющему личность, обязательна.
2.4.2. Незапланированньiй проход родителей допустим только с разрешения
ответственного за пропускной режим или заведующего детским садом.
2.4,3. Родители (законные представители) и посетители допускаются в детский
сад, если не превышено максимальное возможное число - 20 посетителей.
остальные посетители ждут своей очереди рядом с постом охраны.
Исключение - случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего Положения,
2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний,
семинаров посетители и родители (законные представители) воспитанников
допускаются в здание детского сада при предъявленл:и документа,
удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и
подписью заведующего детским садом.
2.5. ПроПускноЙ режиМ сотруднИков ремОнтно-стРоительных организаций
2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организацrй проrодят и
выходят из здания детского сада по распоряжению заведующего детским
садоМ иJIи на основа}{Ии заявок и согласованных письменных списков.
2,5,2. Производство рабо,г осуш{ествляется под контролем представителя
детского Qада, назначенного приказом заведующего детским садом.
2.5.з. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода
или отопительной системы и выполнения других срочных рзбот в ночное
время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников
аварийных служб, прибывших по вызову, осуlцествляется беспрелятственно в
сопровождении работника де,тского сада или дежурного охранника.
2.6, Пропускной режим сотрудциков вышестоящих организаций и
проверяющих лиц
2,6.|. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие детский
сад по служебной необходимости, проходят и выходят из здания детского сада
прИ предъявJIении с;rух<ебного удостоверения, с записью в журнале учета
посетителей.
2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в з,_iания детского
сада при предъявлении ими служебного удостоверения пользуются
представители прокуратуры И полиции. Инспекторы государотвенного и
муниципального контроля (надзора) имеют право беопрепятственно прохода
по предъявлении служебного удостоверения и решения контрольного
(надзорНого) органа о rIроведении контрольного (налзорного) r.ропр""r"о.
органьi федеральной службы безопасности имеют право бесгtрепятственного
прохода В случаях, установленных действуюrцим законодательством. Свои
шолномочия органы фецеральrrой службы безопасности подтверждают



служебным удостоверением или нагрудным знаком (жетонолл), позволяющим
идентифицировать их личность.
О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в

здания детского сада, дежурный охранник немедленно докладывает
заведующему детским садом, а в его отсутствие - дежурному администратору
или заместителю заведующего.
2.7. Пропускной режим для представителей средств массовоЙ информации
и иных лиц
2.1.|. 11роход и выход из здания детского сада представителей средств
массовой информации осуществляется с письменногс+ разрешения
заведующего детским садом.
2.7.2. Проход и выход из здания детского сада лиц, осуrцествляющих
коN4мерческие и некоммерческие операции (презентации, распространенИе
методических материалов, фотографирование и т. п.), осуществляется с

письменного разреLцения заведующего детским садом или его заместителей.
3. Пропускной режим транспортных средств
3.1. Въезд(выезд) транспортных средств осуIJдествляется через ворота в

хозяйственную зону территории детского сада. В периоды повышенной
готовнос,ги и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления мер
безопасности приказом заведуюцдего детским садом въезд :; транспортных
средств на территорию детского сада мо}кет ограничиваться.
3,2, Въезд(выезд):

. ТраFIсПорТныХ среДсТВ ДеТскоГо саДа осУщесТВЛЯеТся По ТрансПорТнЫМ

пропускам;
о м}сороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта,

доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и

др. на основании заключенных с детским садом гражданско-правовых
договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого
листа и сопроводительных документов (товарно-транспортных
накладных) либо на основании сгIисков, заверенных 1заведуюЩИМ

детским садоN4;
о трзнспортI{ых средств, обеспечивающих строительные работы,

осушlесl,вJlяе,гся по представJIенным спискам, согласованным с

заведующим детским садом.
По устным распоряжениям въезд вышеуказанных транспортных средств на

территорию детского сада запрещен.
3.3. Трансrrортные средства специаJIьного назначения (пожарные машИны,
автомобили скорой по\4оLци, правоохранительных органов и др.) гIри

аварийных ситуациях, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычаЙных
ситуациях на территорию детского сада пропускаются беспрепя,: ственно.
3.4. Транспортное средство до пересечения границы территории детского саДа

подлежи1, предварительrtому контрольному осмотру. Осмотр производит
дежурFIый охранник.



3.5. При обнаружении признаков цеправомерного въезда на территорию
детского сада или попытке выезда с его территОрии (несоответствие
документов на транспортное средство, несоответствие груза накладной иttи
пропуску) к транспортному средству могут быть применены меры по
ограничению движения автотранспорта до выяснения,j конкретных

обстоятельств.
З.6. Сведения о допущенном на въезд(выезд) на территорию детского сада
автотранспорте дежурный охранник заносит в журнал регистрации
автотранспорта.
4, Проltускной режим материальных ценностей, грузов
и корреспонденции
4,|, Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей, грузов и
корреспонденции на территорию и в здание детокого сада осуществляется
через основные ворота, основной вход в здание детского Qада, при
необходимости (крупногабаритные предметы, продукты пита.Fия и т. п.) -
через запасные.
4.2. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов:

, работниками детского сада осуществляется по материальным
пропускам, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся
ценности. ПрIа вносе(ввозе)на территорию и в здание детского
сада большого коJlичества материальных ценностей к материальному
пропуску прикладывается IIеречень, в котором перечислены все
единицы материальных ценностей, заверенный теми же лицами, что и
основной документ;

. предпрllятиЙ и обслуживающих организаций осуществляется гIри
предъявлении заявки или иного документа, согласованного с
ответственным за прогrускной режим и(или) завизированного
заведующим детским садом.

Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов по устным
распоряжениям, по недооформленным или неправилъно оформленным
документам запрещен.
4.3. Пакеты, бандероли и иная корреспонденция, гIоступаюцlая почтовой
связью, через слуrкбы курьерской доставки и т, д,, шринимается без
специал ьн ых документов.
4.4. Все материальLlые ценности, грузы и корреспонденция, в TQM числе при их
шолучении посредством Ilочтовых отшравлений, вносятся (ввозятся)после
осмотра на наJIичие запрещенных предметов, перечисленных в приложении к
настоящему Положению. осмотр гIроизводит дежурный охранник.
Ручная кладь посетителей вносится(выносится) без специальных документов.
При этом ручная кладь подлежит предварительному осмотру. Осмотр
производит дежурный охранник с добровольного согласия посетителя. В
случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых)



rIреДМеТоВДежУрныйохранниКВыЗыВаеТДеЖУрНоГоаДМИнисТраТораИ
действует согла;;о требованиям своей должностной инст|l1y'
4.4. Щокументы *ru *"о"luынос), ввоз(вывоз) материальныХ LiенFlостей и грузов

ПреДЪяВЛя}оТсяоДНоВреМенНосПроПУскоМЛица'осУЩесТВЛяЮtцеГо
транспорl,ировку материаJlьньlх tlенностей и грузов,

4.5. СведеIIия о допущенных к перемещению материальных ценностеи и

i.рузов дежурrrый охраFII{ик заносит в спеLIиальт,rый х<урнал, Сведения о

корресцонденции фиксируют работники /dетского сада в }курнале вхо/lяп{ей

(исходящей докумеЕIтации),
5. Внут,риоб,ьеtс,говыi,i perrtltM в мирное время

5.1. Обшrие т,ребовани,l
5.1,1. R с]оо,гве,гс,гIзии с ПpaBt,t"rtaMt,t внуl,реннего

находиться в :]дании и на территории детского

ка,гегориям:
о воспитанникам - с 7:З0 до

временем работы кружков;

распорядка в рабочие дни
сада разрешено следующим

17:З0 в соответствии со своей сменой и

и техI-Iическим работ,никашл

находиться заведуюrщий детскиN,{

.пица по ilисьменному решению

r ПеДВГОI'ИЧеСКИМ, аДМИНИСТРа'ГИtsНЫМ

Jiel,cкol-o сада - с 7:30 до l В:00;

. рабо,гникаN4 сто.ltовой - с 6:00 до 1В:00;

о посетителям - с 8:00 до 17:30,

5.1.2. В лrобое время в летском саду могут

СаДОI!,I, егО замес,IиTели, а Tакже /]ругие

заведуюш]ег() детскиN4 садоN4,

5.1,3, Jlица, имеIоUlI4с Ita руках разовьiе пропуска, могут находиться в зда}{иях

ИНа.Iсрр1,11.орt4Иllс,lскОI.осалаВ.I.еЧешИеВреМенИ,УкаЗанноГоВПроПуске.
г[осле записи данных в яtурнале реI,истрации посетиl,ели ttеремещаются по

ТеррИТорИИДеТскоГосаДаВеоПроВо}кДенИИДеЖУрноГоаДМИнисТраТораИЛИ
воспитателя, к которому прибьiл посетитеJIъ,

5,1.4. В периоды по/dгоl]овки и провеДения массовыХ мероприятий приказом

заве/]уюtI{егО /1е,гскиN4 са/доМ нахожJIение или перемеUlение пt1 территории и

здаiник) детскоl,о сада мо)l{ет быть ограничено,

5.2.ilpa в ил а соб;r юде н ия в нутриобъектового режи ма

5,2.1, В ,_\етском саду заlIреlJ]ено:
о ПРОХ{ива,l,ь, каким бы то ни было лицам;

о I1&p}шlaT,b IIравила вну,грсннего распоряllка детскоr,о сада;

* oc}l,iaa,o,,r,,o,,,b (lo1o_ и вилеосl,еN{t{у без llисьменного разреllIения

завеilуюл Ile1,o;

е К}РИТЬ tlа ТеРРИТОРИИ И :]ДаНИlt;

о ЗОГРОмOжд\ать 
,IерриториIо, осноtsные и запасFIь]е ходы (выходы),

въезлЫ (выездыj) лестнИчные IIJIошадки, подваjIъные ,7 чердачные

ПоМеЩенИясТроИТеЛЬLlыМИиДрУГИМИМаТерИаЛаМИИЛИПреДМеТаМи'
которые моt,у,т яI]и,гься гtричиноЙ, способс,IвующеЙ возГораниIо,

IIреtIя,l.с,I.tsуюiцей JIиквидации пожара, затруд}{яюшей эвакуацию



л}одей, имушества и транспорта, а,также способствующеЙ закладке

взрывного устройства;
. упь,rреблять нарко'ические (токсичные) вещества, распивать спиртные

наПИТкИ,нахоДиТЬсяЛИцаМсВыраженныМИПриЗНакаМиаJIкоГолЬноГо
опьянения; ý

r Соворш8.ть действия, нарушающие (изменяющие) установленные

режимьi функrlионирования технических средств охраны, пожарной

сигнализации, вентиляLlии и теплоснабжения;

5.2.2, В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения

противоправньiх действий работники, воспитанники, их родители (законные

гrредставиrели) и посетители обязаны подчиняться требованиям дежурного

охранника, действия которого находятся в аогласии с настоящим Положением

и должностной инструкцией,
5.3. Внутриобъектовый режим основных помещении

5,3.1, По окончании рабочего дня все помещения проверяются ýа соответствие

требованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными

работниками. _л_л_\
5.з.2, Ключи от IIомещений выдаются (гrринимаются)_ в специально

отведенном и оборулованном для хранения ключей месте, Там же хранятся

дубликаты ключей от всех помещений, Выдача и прием ключей

осущеетвляются дежурными охрацниками под подпись в журнале приема и

сдачи помещений.
5.3.3. в случае несдачи ключей дежурный охранник закрывает помеlцение

дубликатом ключей, О чем деJIается запись в журнале приема и сдачи

ПОМеtl-(еНИ Й. 5

5.3,4. КлючИ оТ запасных выходов (входов), чердачных, подвальных

помещений хранятся В комнате хранения ключей, вьiдаются под подпись в

жypцaJle приема и выдачи ключеЙ по спискам, согласованным с работником,

ответственным за безопасность,

5.4.ВнутриобЪекТоВыйрежиМсПеЦиаЛЬнЫхПоМеЩений
5.4,I,СцеЛЬЮобеспеченияВнУТриобЪекТоВоГорежиМаоТВеТсТВенныМ
работникоN4 определяется список специальньiх помещений (cepBepHbie,

комгlьютерные классы, архив, музей, склады, подсобные помещения и др,) и

устанавливается порядок дOступа в них,

5.4,2, Ключи от специальных помещений хранятся в оПллрмбированньiх

гIеналах на пOстах охраны либо у работников детского сада, в обязанности

которых входит их хранение,
5,4.4. ts случае сильной необходимости вскрытие специальных помеlцений

осуществляеl,ся В llрисутс,гвии лежурного охранника И представителя

админисТрациИ llетского сада с сOставлением акта о вскрытии (далее - акт) в

произвольной форме.
б. Внутриобъектовый ре}ким
повышенной готовнос,l,и и чрезвычайных ситуаций

в условиях



6,1, В периольi поl]ышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом

ЗаВеДУiош{еГОДеТскИМсаДоМНаХоЖДенИеИЛИПереМешlеЧИеПоТерриТориИи
зданию деl.ского сада мо}кет бытъ llрекращено или ограничено,

6.2. При обос.грении оперативной обстановки принимаются незамедлитеJlьные

i\,1epbi:

r При внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в

непосредственной близости от территории прекращается пропуск

работниКов, восПитанникОв, посетИтеJIей на выход, организуется их

размец]еFiие в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;

r в случае обнаружеFlия взрывI]ого устройства или подtrзр,lтеJIьного

предме1а на объекте проводи1ся эвакуация, прекращается д(оrIуск всех

лиLt до прибы,тия специалистоI] по обезврехtиванию взрывных

устройств, аварийrlо-спасательных служб и иных структур;

с IТРи t]озl,ора}lии или разлитии сильцодействуюrцих химических или

ЯлоВиl.Ыхl]еLliесТI]Прекраш]аеТсяДоПУск,осУЩесТВЛяеТсЯ
беспрепяТсТВеI]ныйВыхоДИВЫеЗДДоПрИбыТиЯаВарийно-
спаса,геjlIltIЫх сJIужб, по}карlrой охраны, N4ЧС;

о В СJI}чае сраба,гывания иJlи отказа охра[iной сигнаJIизации блокируе,Iся

(ср;ботавший> объект, усиливается бдительностъ, прекрашдается

пропуск посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и

при чины ср абатывания сигнализ ации,

7. OTBeTcTBeIlHocTb
1,|. Работники, виttовIiые В нарушенИи требований IjастоящегO I-IоложеFIия

(попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического

опu"r.rrя, без пропуска, tlo поддельному пропуску; передача пропуска

другому лиllу; невыtIоJrнение законных,гребований дежурных охранников,

уклонеI{ие от сlсмOтра вещей; ввоз материальных ценностей без документов

иjlи по Iiо/il{ельныN4 дiокумеI;там и ,г, n,1, привлекаются к дисциплинарной

о,гRетсl,веннос1,11 в соо,гl]е,гс,I,вии с дейс,гвуюIцим законо/цателъством

Российской Федtерации и Правилами l,рудоi]ого распоря/lка,

7.2. Jlицо, нарушаюrцее внутриобъектовый и (или) пропускноЙ режимьi, может

бытЬ задержаFIо дежуРFIым охранником на месте правонарушения и должно

быть незамедлительно передано в полицию,


